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T.C.
ONDOKUZMAYIS UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU
RAPOR/TEZ HAZIRLAMA VE YAZIM KILAVUZU
(1) Bu "rapor/tez hazirlama ve yazim kilavuzu", Endistri Miihendisligi 6grencilerinin
Endiistri Miithendisligi Tasarimi, Bitirme Projesi, Sanayi Uygulamasi, Mesleki Uygulama
ve diger dersler icin uluslararasi olgiitlerde kabul goren bilimsel ilkelere uygun tez

yazmalarini amaclar.

(2) Rapor/tez bilgisayarda yazilmali, A4 (210 x 297 mm) boyutundaki 80-90 gramajli
cizgisiz, beyaz kagida basilmalidir. Rapor/tez, Microsoft Word veya benzeri bir yazilim
ile Times New Roman yaz tipiyle 12 punto boyutunda yazilmalidir. Sadece bdliim
basliklar1 14 punto, alt bashklar metinle aym biiyiikliikte, dipnotlar 10 punto ile iki
yana yash (justify) olarak yazilarak sekil ve grafikler teknik resim kurallarina uygun
olarak c¢izilmelidir. Yazimda virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmali,
ondalik sayilarin yaziminda kesirli kismin ifadesi i¢in virgiil kullanilmalidir. Kelimeler

satir sonlarinda boliinmemelidir. Yazi tarzi, rapor/tez boyunca tutarli olmalidir.

(2) Sayfanin alt ve iist kismindan 3 cm, sol tarafindan 3 cm ve sag tarafindan 3 cm bosluk
birakilarak metin yazilar1 1,5 satir arahg ile yazilir. Kagit iizerinde tez/rapor metninin
yerlesimi Sekil 1.’deki gibi olmahdir. Igindekiler, ¢izelge ve sekil listeleri, kisaltmalar,
sembol listesi, O0zetler, metin i¢indeki ¢izelge ve sekillerin isim ve agiklamalar1 ve

dipnotlar, kaynaklar ve ekler 1 satir arahigi ile yazilir.
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3cm
3cm

3cm

Sekil 1.Tez/Rapor metninin kagit iizerinde yerlesimi

(3) Rapor/Tezde her ana boliim yeni bir sayfada baslar. Ana boliim basliklar;, BUTUN
HARFLERI BUYUK, koyu (bold) ve iki yana dayal1 olarak yazilmalidir. Alt boliim
basliklar1 ise Sadece Bas Harfleri Biiyiik Olacak Sekilde, koyu ve iki yana dayali
olarak yazilir. Boliim basliklar ve alt basliklarda da biitiin paragraflar gibi 1 cm ilk satir
girintisi bulunmalidir. Ana boliim bagliklar1 istenirse tiim tezde ayni olacak sekilde
ortalanabilir. ilk paragraflar da dahil tiim paragraf baslarinda 1 cm ilk satir girintisi
bulunmalidir. Tezde paragraflar arasinda fazladan satir boslugu birakilmaz. Sayfanin
altina rastlayan alt boliim bagliklarindan sonra, o basliga ait en az iki satir ayn1 sayfada

yer almalidir. Iki satirdan az olan durumlarda bashk diger sayfaya aktariimalidir.

(4) Rapor/Tezde bolim numaralandirilmas: ondalik sistem ile yapilmali, ana boéliimler
yalniz bir rakamla, alt boliimler ise 2, 3, veya en fazla 4 rakamla belirtilmeli, her
rakamdan sonra nokta kullanilmalidir. Bir boliimde alt bagliklar verilmek isteniyorsa, alt
basliklarin sayis1 en az iki olmalidir. Basliklarin siras1 ve bigimi agsagidaki kurallara gore

diizenlenmelidir.

Ana boliim bashigi  iki yana dayali, 14 punto, biiyiik harf, koyu

2. Derece baslik Iki yana dayali, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, koyu
3. Derece baslik Iki yana dayali, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, koyu
4. Derece baslhik 0,5 cm igerden, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, koyu
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Ornegin; Rapor/Tezin ikinci bdliimiinde yer alan herhangi bir ana baslik ve alt basliklar1 su

sekilde diizenlenmelidir.

Ana boliim baghigi:

2.YALIN URETIM

2. Derece baslik:

2.1 Yalin Uretim Kavrami

3. Derece baslik:
2.1.1 Yahin Uretim Teknikleri

4. Derece baslik:
2.1.1.1 Toplam Verimli Bakim (TPM)

(5) Ana boliim basliklarinin tamami, diger alt bagliklarin her kelimesinin ilk harfi biiyiik
harfle yazilmalidir. Bagliklar satir kenarindan baslayacak sekilde ayarlanmali ve tim

basliklar koyu olarak yazilmalidir.

(6) Rapor/Tezde boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf vb.),
metin igerisine sayfa ortalanarak yerlestirilir. Tez/rapor metni ile tablo ve sekil arasinda
once ve sonra 1 satir bosluk (12nk aralik) birakilmahidir. A¢iklama/Basliklar tablolarda
tablonun {istiine, sekillerde ise seklin altina yazilmalidir. Tablo ve sekiller ile basliklar
arasinda da aralik birakilmamalidir. Gorsel nesnelerin agiklamalar1 (sekil ve tablo
basliklar1) satir1 ortalayacak bigimde yerlestirilir. GOrsel nesneler metnin sol ve sag
kenar hizasin1 agmamalidir. Gorsel nesneler (Sekil ve Tablolar), tezin tamaminda boliim
numarasi siralamasiyla ardisik numaralandirilmahidir. S6z gelimi ikinci boliimdeki
sekiller “Sekil 2.1.”, dordiincii boliimdeki sekiller “Sekil 4.1.” ile baslayarak yazilmals,
ayn1 sekilde o boliimler igin tablolar ise “Tablo 2.1.” ve “Tablo 4.1.” ile baslayarak
devam etmelidir. Tablo basligi, tablo {istline “Tablo 1.1.”, sekle ve grafige iliskin yazilar
ise sekil altina “Sekil 1.1.” gibi devam eden numaralandirma ile yerlestirilir. Sekillerin
basliklari, tablo i¢i ve tablo basliklar tek satir aralikla, 10 punto ile yazilir. Fotograflar

sekil kabul edilir. Fotograflar, tezin biitiin niishalarinda orijinale yakin kalitede
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olmalidir. Renkli fotograflarin kopyast da renkli olmali ve sayfaya yapistirilarak degil,
dijital haliyle yerlestirilmelidir. Ornek olarak 1. bdliimiin ilk tablosunun diizeni Tablo
1.1.’deki gibi olmalidir. Ayn sekilde 4. boliimiin 8. Seklinin diizeni Sekil 4.8.”deki gibi

olmalidir.

Tablo 1.1.Kestane cesitlerinin 50.57+%2 (kuru baz) nem degerinde fiziksel 6zelliklerine ait ortalama
degerleri ve standart hatalari

. Cesitler
Ozellikler m

Albayrak Altinay Unal 554-14
Uzunluk, mm 30,10+0,26  32.77+0.26 24.32+0.25  33.25+0.20
Genislik, mm 27.36+0.22  25.89+0.21 24.53+0.14 27.78+0.15
Kalinlik, mm 17.55£0.21  22.04+0.23 16.50+0.19  19.89+0.24
Geometrik ortalama
¢ap, mm 24.36+0.21 26.36+0.15 21.39+0.14  26.34+0.15
Kiiresellik, % 0.81+0.01 0.82+0.01 0.87+0.01 0.79+0.26

Sekil 4.8. Montaj kismindan bir gériiniim (Sekiller de Boliim bazinda numaralandirilacaktir.)

(7) Sayfalar numaralandirilmalidir. Sayfa numaralari, sayfalarin alt orta kisminda
verilmelidir. Sayfa numaralarinda kullanilan yazi tipi ve bunun boyutu metinde
kullanilanla ayni olmalidir. “Girig” boliimiine kadar Roma Rakam (i, ii, iii, iv...) ile,
“Girig” bolimiinden itibaren sayfa numarasi normal rakamlarla yazilmalidir. Sayfa

numaralari ile sayfanin son satir1 arasinda iki satir bosluk bulunmalidir.

(8) On kapak Ek 1.’deki formata uygun olacak, arka kapakta hicbir yaz1 bulunmayacaktir.
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On kapaktan sonra aym igerikli ancak kagit iizerine yazili ikinci bir i¢ kapak (Ek 2.)

bulunmalidir.

(9) Metin igerisinde atifta bulunurken ilgili yayinin yazari/yazarlarinin soyadi ve yayin yili

kullanilir. Asagida ilgili 6rnekler yer almaktadir.

Ornekler;

* Burnak (1997), kaliteyi sdyle tanimliyor: ...

» Tesis planlamasi, biiyikk Ol¢iide yatiim gerektiren ve kurulusun hareket
serbestligini yillarca kisitlayacak olan uzun ve orta donemli kararlara dayanir
(Islier, 1997).

* Genel anlamda is hukuku, ... (Giiven ve Aydin, 2004).

Ug veya daha fazla yazarli bir yayma atifta bulunulmasi gerekiyorsa ilk yazarin
soyadindan sonra "vd." kisaltmasi kullanilacaktir. Ancak, Kaynaklar listesinde c¢ok

yazarl yayinlar biitiin yazarlarin adlari ile, "vd. " kalib kullanilmaksizin verilir,

* Anik vd. (1999)
* ... (Oishi vd., 1999).

Metin igerisinde bir kuruma veya gruba ilk defa atifta bulunuldugunda
kurumun/grubun tam adi ve parantez igerisinde kisaltmasi verilecektir. Ayni

kurum/gruba yapilacak sonraki atiflarda ise sadece bu kisaltma kullanilacaktir.

+ ... (Uluslararas1 Calisma Orgiitii [ILO], 2004).
... (ILO, 2004).

Atifta bulunulacak kaynak birden fazla ise ve bu kaynaklarin yazarlar1 ayn ise bu

kaynaklar metin i¢inde asagidaki sekilde gosterilecektir.

*  Aymi yazar/yazarlara ait farkl yillarda yapilan yayinlar séz konusu ise
(Montgomery, 1991, 1997).

*  Aymi yazar/yazarlarin ayni yil i¢inde yaptigi farkli yaymnlar séz konusu ise
.. (Deepin ve Cross, 2001°a, 2001b).
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Metin i¢inde birden fazla yayinin kaynak gosterilmesi durumunda, kaynaklarin yazar

soyadina gore alfabetik sirada verilmesi gerekmektedir.
* (Cergibozan, 2010; Subulan, 2011; Yunusoglu, 2011).
Rapor/Tez Boliimleri

(1) Rapor/Tez Ek 1.’de verilen kapak ve Ek 2.’ de verilen i¢ kapak i¢inde, numaralandirilmis
Intihal Beyam, Ozet, Abstract, On S6z ve Tesekkiir, icindekiler, Sekiller Dizini,
Tablolar Dizini, Giris, Teorik Bilgiler, Literatiir Arastirmasi, Uygulama, Sonug ve
Oneriler, Kaynaklar, Iletisim Bilgileri, Rapor/Tez Kontrol Listesi” béliimlerinden
olugmalidir. Ancak ¢alismada gerekli goriilmesi halinde ana veya alt basliklar agilabilir.
Intihal Beyani, I¢indekiler, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Tiirkce ve Yabanci Dilde
Ozet, Giris, Sonug ve Oneriler, Kaynaklar ve Iletisim Bilgileri béliimleri raporda/tezde
mutlaka yer almalidir. Rapor/Tez Kontrol Listesi final raporunda yer almali fakat

diizeltmeden sonra verilen nihai rapordan kaldirilmalidir.

(2) Calismanin varsa ekleri (teknik ¢izim, belge, fotograf, cd/dvd, iiriin vb.) ¢alismada
kaynakc¢adan sonra e¢kler bolimiine eklenmelidir. Rapor/tezin boliimlerine ait

aciklamalar agagida verilmistir.

Onsoz ve Tesekkiir: Bu boliim zorunlu degildir. Ogrenci, arzu ederse, calisma
konusunun kisisel boyutu, bu ¢alismanin kendisi i¢in ifade ettigi anlam ve ¢alisma stireci
hakkinda sdylemek istediklerini bu boliimde dile getirebilir. Bu boliimde kullanilan
yazim dili bilimsel yazim ilkelerine uygun olmalidir. Tez ¢aligmasinin bir kurum ya da
kurulus tarafindan desteklenmesi durumunda bu boliimde ilgili kurum veya kurulusa

proje kodu belirtilerek tesekkiir edilir.

Intihal Beyam: Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini beyan

ve taahhiit eden metni iceren sayfadir (Ek 4).

Icindekiler: Igindekiler boliimii, rapor/tez iginde yer alan tiim ana bolim ve alt
boliimlerin basliklarini ve ilgili sayfa numaralarini sirali bir bicimde gosteren boliimdiir.
Sekil agisindan, boliimlerin kendi aralarinda, ayn1 derecedeki alt boliimlerin de kendi

aralarinda bir hizaya gelerek olusturduklar1 basamakli bir yapida olmalidir. Bir alt
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bolimiin baglhigl, istiinde yer alan bashgm altina, 0,5 cm iceriden baslanarak

yazilmalidir.

Sayfanin sol kismina gelecek sekilde, biiyiik harflerle ve koyu olarak
"ICINDEKILER?", sag iist koseye de kiiciik harflerle ve koyu olarak "Sayfa" bashig
konmalidir. Rapor/Tezi olusturan tiim basliklar ve karsilarina baslangi¢ sayfa numaralari
yazilir. I¢indekiler kisminda tiim bashklar 11 punto tek satir arahig ile yazilmal,
sadece ana boliim bashklar: bold (koyu) ve biiyiik olmahdir. Metin igerisinde yer
alan basliklar, hicbir sekilde kisaltilmadan ve degistirilmeden I¢indekiler boliimiine

aktarilmalidir.

Sekiller Dizini: Tezde sekil, fotograf ve benzeri dgeler “Sekil” olarak adlandirilir.
Bunlarin tam listesi bu bolimde verilir. Bagliklarin, sayfa numaralarinin bigimi
“Igindekiler” sayfasiyla aym olmalidir. Dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger
sayfalara baslik yazilmamalidir. Her bir sekil yazis1 tek satir araligi ile 10 punto

kullanilarak yazilir. ikinci satira gegilirse 1 cm girinti alinmalidir.

Tablolar Dizini: Tezde kullanilan ¢izelge tiirii gosterimler “Tablo” olarak ifade edilir.
Bunlarin listesi bu kisimda verilir. Dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara
baslik yazilmamalidir. Her bir Tablo yazis1 tek satir araligi ile 10 punto kullanilarak

yazilir. Ikinci satira gegilirse 1cm girinti alinmalidar.

Ozet: “Ozet” bir sayfay1 gegmeyecek sekilde ayr bir sayfa olarak diizenlenmelidir. Bu
boliimde arastirmanin amaci, yapilis tarzi ve elde edilen sonuclara ait bilgi ve varsa
oneriler kisaca verilmeli; fakat cizelge, sekil gibi ayrintilar, kisaltmalar, dipnotlar
kullanilmamalidir. Ozet sayfasmin en altinda konu ile ilgili anahtar kelimeler

verilmelidir. Anahtar kelimeler kiigiik harflerle yazilmalidir.

Giris: Calisma hakkinda genel bilgi verilmeli, ¢alismanin 6neminden bahsedilmelidir.
Tezin “Girig” boliimiinde tezin konusu, gerekgesi, amaci, aragtirma probleminin niteligi,
kuramsal cercevesi, yontemi sunulmali, temel kaynaklara iligkin bir degerlendirme
yapilmalidir. Giris metninin sonunda tezin sonraki boliimleri hakkinda bilgi verilmeli, bu

boliimlerin igerigi, gerekli basliklar anilarak acik ifadelerle anlatilmalidir. Tezin kuramsal
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temelleri ve kaynak degerlendirmesi tercihe bagli olarak Ana Boliimler ve Alt Bagliklar

altinda da ele alinabilir.

Teorik Bilgiler: Calismada yararlanilan yoOntemlerden ve varsa teorilerinden
bahsedilmeli, kullanilan materyal varsa anlatilmalidir. Deneysel ¢alisma s6z konusu ise
yeni bagliklarla izah edilmelidir. Konunun gerektirmesi halinde yeni 6zel bagliklar

acilarak arastirma daha anlasilir hale getirilmelidir.

Literatiir Arastirmasi: Literatiir arastirmasi bolimii, arastirma konusuyla ilgili daha
once yapilmis ¢aligmalar1 inceleyerek mevcut bilgiyi 6zetler. Ogrencilerin arastirmalarini
saglam bir temele oturtmalarina ve konuyla ilgili daha iyi bir anlayis gelistirmelerine

yardimci olur.

Uygulama: Bu boliimde, ¢alismada elde edilen arastirma bulgular: sistematik bir sekilde
sunulmali ve degerlendirilmelidir. Verilerin analiz edilmesiyle ortaya ¢ikan Onemli
sonuclar acik, anlasilir ve sirali bir bigimde verilmelidir. Bulgular, ¢alismanin igerigine
uygun olarak arastirma sorular1 veya hipotezlerle baglantili sekilde sunulmali ve
gerektiginde tablolar, grafikler ve sekillerle desteklenmelidir. Ayrica, bu boliimde ¢calisma
stirecinde kullanilan yontemlerin nasil uygulanacagina dair adim adim agiklamalar
sunulacaktir. Teorik bilgilerin pratige nasil dokiilecegi 6rnek ¢aligmalarla gosterilecek ve
kullanilan yazilimlar ile veri analiz teknikleri anlasilir hale getirilecektir. Bulgular
yalnizca verilerin gdsterdigi durumlar1 ifade edecek sekilde nesnel olarak sunulmali,
yorum yapmaktan kaginilmalidir. Kolay anlasilabilir olmasi i¢in kisa ve 6z ifadeler tercih

edilmelidir.

Sonu¢ ve Oneriler: Bu boliim, tezde/raporda elde edilen bulgularin literatiir
degerlendirmesi 1s18inda yorumlanmasi, bunlarin kuramsal ag¢idan ve uygulamadaki
onemi ile dogruluk degerinin tartisilmasindan olusur. Arastirma problemi ile arastirma
sorular1 ya da varsayimlar esas alinarak aragtirmanin basinda merak edilen, bilgisi
edinilmek istenilen temel sorularin bulunabilen yanitlart burada verilmelidir. Bunun
yaninda, elde edilen sonuclara gore varsa konu ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilir. Bu
boliim, tezin Onceki bolimlerinden daha kisa olmalidir. Bu boéliimde tezde varilan

sonuglar, 6nceki boliimlere yapilan gondermelerle anlatilir; yeni bilgi, belge ve kaynaklar
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giindeme getirilmez. Tartigma ana bdliimler i¢inde yapiliyorsa, sonu¢ kisminda yeni
tartisma ve ek goriislere yer verilmeyip boliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglar

Ozetlenir.

Kaynaklar: Rapor/Tez kapsaminda atifta bulunulan tiim kaynaklar boliimiinde tam
kiinyeleri ile alfabetik bir bigimde listelenmelidir. Kaynak gdstermede Metin I¢i Kaynak
Gosterme (APA-American Psychological Association) atif sistemi kullanilmalidir.
Tez/rapor metni icinde kaynak metinlere atif yapilirken yazar soyadi, yayin yili ve
tercihen sayfa numarasinin 6n plana ¢ikarilmasi esasina dayanir. Alintilanan ifadeden
sonra parantez i¢inde yazarin/yazarlarin soyadi, eserin tarihi ve sayfa numarasi yazilir

ya da yalnizca parantez iginde yazarin/yazarlarin soyadi ve eserin tarihi bilgilerine yer

verilir.
a) Belirli bir ciimle, kavram ya da paragraf i¢in “............. ” (Eliade, 1993: 14)
b) Calismanin bitiiniinden etkilenildigi ya da o caligmanin genel yapisinin
elestirildigi, degerlendirildigi, tartisildigr vb. durumlar igin................... (Eliade,
1993)

Burada, kitap, makale, internet dosyasi vb. yaymlarin kaynaklar listesinde nasil

gosterilecegine dair 6rnekler sunulmustur.

Kitaplara yapilan atiflara 6rnek;

e  Uluslararas: Calisma Orgiitii. (2004). Is etiidii (6. Basim). Ankara: Milli
Prodiiktivite Merkezi yayinlari.

e Sivanandam, S. N. ve Deepa, S. N. (2008). Introduction to genetic algorithms.
NY: Springer.

Makalelere yapilan atiflara 6rnek;

e Yalcinkaya, O. ve Bayhan, G.M. (2008). Modelling and optimization of average
travel time for a metro line by simulation and response surface methodology.
European Journal of Operational Research, 196(1), 225 - 233.

Internetten erisilen bilgilere yapilan atiflara érnekler;

e  Yaliniiretim, (b.t). 25 Mart 2010,
http://www.gelisim.edu.tr/upload/notlar/
lojistige_qiris_yalin_uretim_pdf.pdf

e Kavurmaci, 1. (2009). Yalin iiretim siireci. 25 Mart 2010, http://www.pronet-
tr.com/upload/dosya/pro-107-2.pdf

Ekler: Rapor/Tezin metin kisminda yer aldiginda biitiinligii bozan veya ¢ok uzun oldugu
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sunulmas1 gerekmektedir. Ekler kapsami igerisinde uzun ve ayrintili tablolar veya sekiller,
anket formlari, cizelgeler, belgeler, bilgisayar ¢iktilari, uzun alintilar, vb. yer alir. Ekler,
Ek I., Ek 2. seklinde numaralandirilmalidir. Ayrica, her Ek ayr1 bir sayfadan baglamali,
her Ek’e ait biiyiik harflerle ve koyu olarak yazilmis bir baslik olmali ve Eklerin sayfa

numaralandirilmasi unutulmamalidir.

Iletisim Bilgileri: Bu boliimde tez/raporu hazirlayan dgrencilerin Ek 7.”de verildigi iizere

gerekli bilgileri yer almalidir. Sablon 68renci sayisina gore degistirilebilir.

Rapor/Tez Kontrol Listesi: Rapor/tezde yer alan bolimler kontrol listesinde
isaretlenmelidir (Ek 8.). Kontrol listesi final raporunda teslim edilmeli diizeltmeden sonra

kaldirilmalidir.

Grup I¢i Degerlendirme Anketi: Grup Igi Degerlendirme Anketi Ek 9.’da yer
almaktadir. Bu anket Google Forms’lar {izerinden paylasilacak bir anket ile
degerlendirilecek olup etik ilkeler geregi gizli tutulacaktir. Ek 9.’da bulunan anket

bilgilendirme amaclidir. Rapor/teze konulmayacaktir.

10



EKLER
Ek 1.0rnek Kapak Sayfasi

T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU

RAPOR/TEZ BASLIGI

Bir 6ge secin.

Hazirlayan/ Hazirlayanlar
Ogrenci No- Adi Soyad:
Ogrenci No- Ad1 Soyadi
Ogrenci No- Adi Soyad:
Ogrenci No- Ad1 Soyadi

Damsman

Bir 68e se¢in.

SAMSUN

20..
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Ek 2. i¢c Kapak

T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU

RAPOR/TEZ BASLIGI

Bir 6ge secin.

Hazirlayan/ Hazirlayanlar
Ogrenci No- Ad1 Soyadi
Ogrenci No- Adi Soyad:
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Ek 4. Bilimsel Etige Uygunluk Beyam

INTIHAL BEYANI
Bu calismada gorsel ve yazili bigimde sunulan tiim bilgi ve sonuglarin akademik ve
etik kurallara uyularak tarafimizca elde edildigini, ¢alisma i¢inde yer alan ancak bu ¢alismaya
0zgii olmayan tiim sonug ve bilgileri kaynak gostererek belirttigimizi, bu ¢alismanin daha

once herhangi bir egitim kurumunda degerlendirme i¢in sunulmadigini beyan ederiz.

Imza

Imza
w120, o/ 120,
Ogrenci Adi SOYADI Ogrenci Adi SOYADI
Imza Imza
w1200 w1200
Ogrenci Adi SOYADI Ogrenci Ad1 SOYADI
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OZET
RAPOR/TEZ BASLIGI

Bu sayfada tezin yaklasik 250-300 sdzciikten ibaret Tiirkce 6zetine yer verilir. “Ozet”
boliimiinde tezin konusu, kapsami, ele alinan sorunun niteligi kisaca belirtildikten sonra tezin
sonuglar1 6zetlenir. Bu boliimde, tezin konusuna gore tezde irdelenen O6nemli yazar ve
metinlerin adlar1 ile 6nemli tarihler ihmal edilmemelidir. Tezin amagclarint ve sonuglarini
icermeyen oOzetler kabul edilmez. Ozette, ilgisiz ayrintilardan kagiilmali, yalnizca tez
konusunun 6ziinii olusturan arastirma problemi (ne), bu problemin hangi amagla secildigi
(ni¢in), izlenilen yontem ya da yontemler (nasil), bulgular ve sonuglar anlatilmalidir. Anahtar
sozciikler sadece ilk harfler biiyiik digerleri kiiciik harfle yazilir.

Anahtar Sozciikler: Anahtar sdzcik 1, Anahtar sdzciik 2, Anahtar s6zciik 3, Anahtar
sozciik 4, Anahtar sozciik 5.
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Ek 6.Abstract

ABSTRACT
INGILiZCE RAPOR/TEZ BASLIGI

Metnin altinda 3-5 anahtar s6zciige (Keywords) yer verilir. Tiirkge ve yabanci dildeki 6zetler
igerik olarak birbirine denk diismeli, anahtar sdzciikler aym siray1 izlemelidir. “Ozet”
bolimiinde tezin konusu, kapsami, ele alinan sorunun niteligi kisaca belirtildikten sonra tezin
sonuglar1 6zetlenir. Bu boliimde, tezin konusuna gore tezde irdelenen Onemli yazar ve
metinlerin adlar1 ile 6nemli tarihler thmal edilmemelidir. Tezin amaglarin1 ve sonuglarini
igermeyen ozetler kabul edilmez. Ozette, ilgisiz ayrintilardan kagmilmali, yalnizca tez
konusunun 6ziinii olusturan arastirma problemi (ne), bu problemin hangi amacla secildigi
(ni¢in), izlenilen yontem ya da yontemler (nasil), bulgular ve sonuglar anlatilmalidir. Anahtar
sozciikler sadece ilk harfler biiytik digerleri kiigiik harfle yazilir.

Keywords: Keyword 1, Keyword 2, Keyword 3, Keyword 4, Keyword 5.
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Ek 7. letisim Bilgileri

ILETISIM BILGILERI
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Ek 8. Rapor/Tez Kontrol Listesi

Asagida belirttigimiz boliimler rapora eklenmistir.

oo od

RAPOR/TEZ KONTROL LISTESI

Kapak

I¢c Kapak

Intihal Beyan1
Icindekiler
Sekiller Dizini
Tablolar Dizini
Tiirkce ve Yabanci Dilde Ozet
Giris

Sonuc
Kaynaklar
Iletisim Bilgileri
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Ek 9. Grup ici Degerlendirme Anketi
GRUP iCi DEGERLENDIRME ANKETI
Bu anket, grup fyelerinin tez siirecine katkisin1 degerlendirmek amaciyla
hazirlanmigtir. Liitfen her soru i¢in grup arkadasinizi 1 (En Diisiik) -10 (En Yiiksek)
arasinda puanlaymiz. Ayrica ankette projenizi degerlendireceginiz bir kisim da yer
almaktadir. Yaptiginiz degerlendirme etik ilkeler geregi gizli tutulacaktir.

Degerlendirilen Kisinin Adi-Soyadi:

1.0grenci 2.0grenci 3.0grenci 4.0grenci
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi Adi1 Soyadi

Degerlendirme Kriterleri

Grup i¢inde uyumlu calisir ve
etkili iletisim kurar.

Tez siirecinin her agsamasina
(arastirma, yazim, diizenleme
vb.) aktif olarak katilim saglar.

Toplantilara diizenli katilir ve
sorumluluklarin eksiksiz yerine
getirir.

Yeni fikirler iiretir, ¢oziimler
sunar ve teknik bilgisiyle katki
saglar.

Calisma siiresi boyunca yiiksek
motivasyon ve sorumluluk
bilinci gosterir.
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